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АКТ № 5
Проверки

Муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений детских садов
«Елочка» п. Витимский, «Малышок» п. Горно-Чуйский, «Золотой ключик» п. Согдиондон, «Солнышко» п. Луговский, «Солнышко» п. Мусковит
п. Мама




       




                16.07.2014
Основание для проверки: План объектов контроля бюджетной инспекции, удостоверение на право проведения проверки от 11 июня 2014 года № 7.

Цель проверки: Целевого использования бюджетных средств.
Период проверки: с 09.01.2013г. по 31.12.2013г.
Объекты проверки: 
	· Полное наименование: Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Малышок";

Краткое наименование: МКДОУ «Малышок»;

ИНН/КПП 3802009846/380201001;

Юридический адрес: 666821, п. Горно-Чуйский, ул. Транспортная, 1;

Форма собственности: муниципальная

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000080, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района;

Заведующая – Мироненко О.Н.;

Главный бухгалтер – Старикова Л.И. 

	· Муниципальное казённое дошкольное образовательное учреждение детский сад "Золотой ключик";

Краткое наименование: МКДОУ «Золотой ключик»;

ИНН/КПП 3802008391/380201001;

Юридический адрес: 666820, п. Согдиондон, ул. Мира, 24;

Форма собственности: муниципальная

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000070, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района;

Заведующая – Лесина М.И.;

     Главный бухгалтер – Старикова Л.И.

	· Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Солнышко; 
Краткое наименование: МКДОУ «Солнышко»;

ИНН/КПП 3802008176/380201001;

Юридический адрес: 666801, п. Луговский, ул. Спортивная, 1;

Форма собственности: муниципальная

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000050, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района;

Заведующая – Пироговская Г.И..;

     Главный бухгалтер – Старикова Л.И.

	· Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Ёлочка;

Краткое наименование: МКДОУ «Ёлочка»;

ИНН/КПП 3802008105/380201001;

Юридический адрес: 666830, п. Витимский, ул. Школьная, 18;

Форма собственности: муниципальная

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000040, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района;

Заведующая – Кириленко Л.Т.;

     Главный бухгалтер – Старикова Л.И.

	· Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Солнышко";
Краткое наименование: МКДОУ «Солнышко»;

ИНН/КПП 3802008200/380201001;

Юридический адрес: 666832, п. Мусковит, ул. Ленина, 15а-2;

Форма собственности: муниципальная

Финансирование организации проводится на лицевой счет № 03901000060, открытый в Финансовом управлении администрации Мамско-Чуйского района;

Заведующая – Воротникова В.И.;

     Главный бухгалтер – Старикова Л.И.


Сроки проверки: с 16 июня 2014г. по 16 июля 2014г.
Настоящая проверка проведена выборочным методом проверки представленных первичных документов, кассовых документов, авансовых отчетов, оборотной ведомости, бухгалтерских документов.


Проверка проведена в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением «О порядке проведения ревизий и проверок   финансовым управлением администрации Мамско-Чуйского района», иными актами действующего законодательства.


Централизованная бухгалтерия муниципальных казенных учреждений системы образования района осуществляет свою деятельность на основании «Договора на бухгалтерское обслуживание между образовательным учреждением и централизованной бухгалтерией» от 01.12.10 г. с каждым проверяемым учреждением системы образования.
Проверкой установлено:
Учетная политика организации - основной документ, регламентирующий ведение бухгалтерского учета. Она является внутренним стандартом ведения бухгалтерского учета и закрепляет решения организации по выбору способа ведения бухгалтерского и налогового учета из предусмотренных законодательством альтернативных способов.  

Согласно Инструкции №157н бухгалтерский учет должен вестись в соответствии с Учетной политикой, утвержденной приказом   организации.

МК ДОУ д/с "Малышок"
Приказ об утверждении учетной политики на 2013 год № 24 от 29.12.2012г.
МК ДОУ д/с "Золотой ключик"

Приказ об утверждении учетной политики на 2013 год № 30 от 29.12.2012г.
МК ДОУ д/с "Солнышко", Луговский
Приказ об утверждении учетной политики на 2013 год № 28 от 29.12.2012г.
МК ДОУ д/с "Ёлочка"

Приказ об утверждении учетной политики на 2013 год № 17 от 29.12.2012г.
МК ДОУ д/с "Солнышко" Мусковит

Приказ об утверждении учетной политики на 2013 год № б/н от 29.12.2012г.
Выявленные следующие нарушения:
1. При составлении учетной политики на 2013 год главный бухгалтер руководствовался:

· Федеральным законом РФ от 21.11.1996г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  который утратил силу 01.01.2013г.

· Письмом Минфина России от 26.05.2006г. № 02-14-10а/1354 утратившим силу в связи с изданием Приказа Минфина РФ от 30.12.2008г. № 148н.

· Приказом № 25н от 10.02.2006г. «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», данный документ утратил силу с 16.03.2009г. в связи с изданием Приказа Минфина РФ от 30.12.2008 N 148н
2. Проверкой установлено отклонение от требований п.1.2, 1.3 Положения 373-П от 12.10.2011г. «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ» выразившиеся в том, что учетная политика учреждения не содержит конкретных данных о максимально допустимой сумме наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций. 
Проверка ведения кассовых операций:

Проверка кассовой дисциплины проведена выборочным методом с использованием: приходных, расходных ордеров, журнала операций № 1, платежных ведомостей, отчета кассира.

Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации утвержден Положением «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ» №373-П от 12.10.2011г. (далее Положение № 373-П) и Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010 г. №157н.
Учет движения наличных денежных средств в кассе учреждения осуществлялся в 2013 году в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г №157н на счете 020104000 «Касса».

В соответствии с п.2.3. Положения 373-П у кассира имеются образцы подписей лиц, уполномоченных подписывать кассовые документы.


В соответствии с п.1.6. Положения 373-П кассир ознакомлен под роспись со своими должностными правами и обязанностями.
Выявлены нарушения по учету ведения кассовых операций:
В нарушении п. 4.4. Положения 373-П в заявлениях подотчетных лиц к расходном кассовом ордерам отсутствует собственноручная надпись руководителя о сроке, на который выдаются наличные деньги.
МК ДОУ д/с "Малышок"

· В журнале операций № 1 по счету «касса» за апрель 2013 года отсутствуют подписи исполнителя и главного бухгалтера.
· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 2, 6, 7, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 20 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.
· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 6) (устранено в ходе проверки).
· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
МК ДОУ д/с "Золотой ключик"

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 3, 4, 7, 11, 12, 13, 15, 16, 18 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 16) (устранено в ходе проверки).
· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
МК ДОУ д/с "Солнышко", Луговский

· В расходном кассовом ордере № 57 от 27.09.2013г. на сумму 22940 рублей отсутствует подпись и.о. заведующей.

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 3, 4, 9, 14, 15, 16, 17, 18, 21 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера (устранено в ходе проверки).
· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
МК ДОУ д/с "Ёлочка"

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 4, 5, 6, 9, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 28 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 9) (устранено в ходе проверки).
· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
МК ДОУ д/с "Солнышко" Мусковит

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 4, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 16) (устранено в ходе проверки).
· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
 Проверка расчетов с подотчетными лицами:
Основными документами, регулирующими выдачу денежных средств под отчет, являются Инструкция по бюджетному учету, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Положение № 373-П от 12.10.2011г  «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ».


Проверка проведена выборочным методом  с использованием журнала-ордера № 3,  авансовых отчетов за 2013 год.

Срок выдачи денежных средств в подотчет согласно учетной политике, составляет 30 дней.
Лимит выдачи денежных средств в подотчет согласно учетной политики составляет 100 000 рублей.

На основании учетной политики лица, которые могут получать денежные средства в подотчет:

- завхоз;

- лицо, замещающее завхоза;

- лицо, назначенное приказом.
Выявлены нарушения по учету отчетности с подотчетными лицами:
МК ДОУ д/с "Малышок"

· В авансовом отчете № МА0000005 от 17.05.2013г. на сумму 7800 рублей отсутствует подпись подотчетного лица.

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует дата утверждения, подпись руководителя.

МК ДОУ д/с "Золотой ключик"

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует дата утверждения.
· В авансовом отчете № ЗК 0000002 от 30.09.2013г. на сумму 43930 рублей 
- отсутствует подпись руководителя, 

- в нарушение пункта 4 главы 2 порядка компенсации расходов на предоставление гарантий и компенсаций лицам, проживающим в Мамско-Чуйском районе и работающим в организациях, финансируемых из районного бюджета утвержденного постановлением мэра района от 14.09.2009г. № 133 необоснованно принимались к учету и оплачивались полюса добровольного страхования авиапассажиров от несчастных случаев на общую сумму 300 рублей (полис АП № 113662 серия 26ф на Воробьеву Елену стоимостью 100 рублей, полис АП № 113663 серия 26ф на Воробьеву Анастасию стоимостью 100 рублей, полис АП № 113664 серия 26ф на Воробьева Даниила стоимостью 100 рублей.)
МК ДОУ д/с "Солнышко", Луговский

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует дата утверждения.
· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует подпись руководителя.

МК ДОУ д/с "Ёлочка"

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует дата утверждения.

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует подпись руководителя.
· В нарушении п.2 ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ от 06.12.2013г. «О бухгалтерском учете» в договорах к авансовому отчету № ЕЛ0000034 от 03.12.2013г. на сумму 14967,20 рублей не расшифровано ФИО продавца, наименование и реквизиты документа, удостоверяющего личность, ИНН.
· В нарушении п.1 ст. 161 ГК РФ, как приложение к авансовым отчетам № ЕЛ0000035 от 01.10.2013г. на сумму 10000 рублей, № ЕЛ0000032 от 01.09.2013г. на сумму 6000 рублей, отсутствуют договоры купли-продажи.

· К авансовым отчетам № ЕЛ0000009 от 04.04.2013г., № ЕЛ0000006 от 19.03.2013г., № ЕЛ0000005 от 19.03.2013г., № ЕЛ 0000001 от 31.01.2013г. не приложены приказы на оплату командировочных расходов.

· Не оформлены авансовые отчеты:

- № ЕЛ0000009 от 04.04.2013г. (авансовый отчет не утвержден руководителем; нет подписей подотчетного лица, руководителя, бухгалтера, главного бухгалтера).
- № ЕЛ0000007 от 01.03.2013г. (отсутствует подпись подотчетного лица).

- № ЕЛ0000006 от 19.03.2013г. от 19.03.2013г. (авансовый отчет не утвержден руководителем, отсутствуют подписи главного бухгалтера и руководителя).

- № ЕЛ0000005 от 19.03.2013г., ЕЛ0000001 от 31.01.2013г. (авансовые отчеты не утверждены руководителем, отсутствуют подписи главного бухгалтера и руководителя).

- № ЕЛ0000004 от 01.02.2013г. (отсутствуют подписи руководителя, главного бухгалтера, в товарном чеке № 158 от 21.02.2013г. на сумму 85 рублей не указанно количество товаров и цена за единицу товара).

- № ЕЛ0000002 от 28.02.2013г., № ЕЛ0000003 от 31.01.2013г., № ЕЛ0000003 от 31.01.2013г. (отсутствуют подписи руководителя, главного бухгалтера).
МК ДОУ д/с "Солнышко" Мусковит

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует дата утверждения.

· Во всех проверенных авансовых отчетах отсутствует подпись руководителя.
· В товарном чеке б/н от 20.12.2013г. на сумму 1235 рублей, который прилагается к авансовому отчету № СМ0000030 от 30.12.2013г., не указана цена товара и его количество.

· К авансовым отчетам № СМ0000012 от 21.06.2013г, № СМ0000011 от 25.07.2013г., № СМ 000003 от 01.03.2013г. не приложены приказы на оплату командировочных расходов.

· В командировочном удостоверении № 15 от 27.05.2013г. на Горбунову Альбину Георгиевну (авансовому отчету № СМ000008 от 18.06.2013г.) нет отметки о прибытии в п. Мама.

· Не оформлены авансовые отчеты (авансовые отчеты не утверждены руководителем; нет подписей руководителя, главного бухгалтера) № СМ0000005 от 28.03.2013г, № СМ0000004 от 28.03.2013г, № СМ0000003 от 01.03.2013г., № СМ0000002 от 31.01.2013г, № СМ0000001 от 10.01.2013г.
Использование бюджетных средств на цели, не соответствующие условиям получения указанных  средств не выявлено.  
Проверка заработной платы:
Проверка проведена выборочным методом  с использованием журнала- ордера № 6, лицевых счетов, табелей учета рабочего времени, приказов по личному составу. 
МК ДОУ д/с "Малышок"

Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Малышок»» утвержденное приказом заведующей МКУ ДОУ детский сад «Малышок» от 16 мая 2011г. № 23. 

           Согласно штатного расписания в 2013 году число штатных единиц составляло 13,35.

В ходе выборочной проверки ведения табелей учета рабочего времени выявлено: 
В табеле учета рабочего времени за сентябрь 2013 года не верно проставляются часы у работников работающий полный рабочий день. Проставляют 7,12 часы, следует проставлять 7,2 часа, так как часовая рабочая неделя составляет 36 часов для женщин.
Неверно указываются количество рабочих часов у женщин, работающих на 0,5 ставки,  следует  указывать 3,6 часа, а в табеле  учета рабочего времени указывают 4 часа.
В ходе выборочной проверки начисления заработной платы выявлено:
В декабре 2013 года на основании приказа № 51/л от 20.12.2013г. воспитателю Тарасовой Т.Ф. был установлен персональный повышающий коэффициент (далее по тексту КПП) в размере 1, фактически начисляли КПП в размере 1,1, таким образом, излишне начисленная заработная плата составила 619,80 рублей.
МК ДОУ д/с "Золотой ключик"

Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Золотой ключик» утвержденное приказом заведующей МКУ ДОУ детский сад «Золотой ключик» от 23 июня 2011г. 

           Согласно штатного расписания в 2013 году число штатных единиц составляло 10,85.


В ходе выборочной проверки ведения табелей учета рабочего времени выявлено:

Допускаются исправления в табеле учета рабочего времени за апрель.


В табеле учета рабочего времени за февраль 2013 года не указанно количество отработанных дней, часы.

В табеле учета рабочего времени за февраль 2013 года не верно проставляются часы у работников работающий полный рабочий день. В табеле учета рабочего времени проставляют 7 часов, следует проставлять по  7,2 часа, так как часовая рабочая неделя у женщин составляет 36 часов.

Сотрудники (женщины) работающие на 0,5 ставки должны табилироваться по 3,6 часа в день, фактически в табеле учета рабочего времени им проставляют 4 часа.
Должности сотрудников указываемые в табелях учета рабочего времени не соответствуют наименованию должностей штатного расписания.


В ходе выборочной проверки начисления заработной платы выявлено:

В сентябре 2013 года помощнику воспитателя Незамиевой А.В. на основании приказа № 22/л от 23.09.2013г. была установлена стимулирующая выплата в размере 2,4 балла, на основании приказа № 21/л от 23.09.2013г. установлен КПП в размере 1. Однако заработная плата в сентябре 2013 года была начислена без учета стимулирующей выплаты и КПП, размер недоначисленной заработной платы составил 3475,22 рублей.
МК ДОУ д/с "Солнышко", Луговский

Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Солнышко» утвержденное приказом заведующей МКУ ДОУ детский сад «Солнышко» от 26 мая 2011г. 

           Согласно штатного расписания в 2013 году число штатных единиц составляло 14.


В ходе выборочной проверки ведения табелей учета рабочего времени выявлено:

В сентябре 2013 начислена заработная плата Коледенко Е.В. за повара 1 календарный день и за кух. работницу 0,5 ставки всего в размере 635,65 рублей, однако никаких данных об этом сотруднике в табеле учета рабочего времени не указано.

Отсутствует приказ об установлении персонального повышающего коэффициента и о размере стимулирующей выплаты (баллы) за апрель.


За апрель 2013 года Лысенко Н.И. (кастелянша – 0,5 ст., завхоз совместительство) без основательно (отсутствует приказ) начислялись стимулирующая надбавка 4 балла в сумме 174,82 рубля и персональный повышающий коэффициент 0,3 в сумме 84,88 рублей, итого необоснованно начислено 259,70 рублей.
МК ДОУ д/с "Ёлочка"

Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Ёлочка» утвержденное приказом заведующей МКУ ДОУ детский сад «Ёлочка» от 09.06.2011г. № 11. 

           Согласно штатного расписания в 2013 году число штатных единиц составляло 13,55.


При проведении выборочной проверки нарушений в начислении заработной платы не выявлено.
МК ДОУ д/с "Солнышко" Мусковит

Начисление заработной платы  осуществляется на основании «Положения об оплате труда работников муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения детский сад «Солнышко» утвержденное приказом заведующей МКУ ДОУ детский сад «Солнышко» от 01.09.2011г. № 1. 

           Согласно штатного расписания в 2013 году число штатных единиц составляло 8,75.


В ходе выборочной проверки ведения табелей учета рабочего времени выявлено:

Отсутствует приказ об установлении стимулирующей выплаты за февраль и апрель 2013 года.


В табеле учета рабочего времени за декабрь 2013 года не указано количество рабочих дней по графе сотрудника Воротниковой В.И. занимающей 0,25 ставки музыкального руководителя.


Выводы:
1. При составлении учетной политики на 2013 год главный бухгалтер руководствовался:

· Федеральным законом РФ от 21.11.1996г. № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  который утратил силу 01.01.2013г.

· Письмом Минфина России от 26.05.2006г. № 02-14-10а/1354 утратившим силу в связи с изданием Приказа Минфина РФ от 30.12.2008г. № 148н.

· Приказом № 25н от 10.02.2006г. «Об утверждении инструкции по бюджетному учету», данный документ утратил силу с 16.03.2009г. в связи с изданием Приказа Минфина РФ от 30.12.2008 N 148н
2. Проверкой установлено отклонение от требований п.1.2, 1.3 Положения 373-П от 12.10.2011г. «О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории РФ» выразившиеся в том, что учетная политика учреждения не содержит конкретных данных о максимально допустимой сумме наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций.
3. В нарушении п. 4.4. Положения 373-П в заявлениях подотчетных лиц к расходном кассовом ордерам отсутствует собственноручная надпись руководителя о сроке, на который выдаются наличные деньги.
4. МК ДОУ д/с "Малышок"
· В журнале операций № 1 по счету «касса» за апрель 2013 года отсутствуют подписи исполнителя и главного бухгалтера.

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 2, 6, 7, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 20 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 6) (устранено в ходе проверки).

· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).

· В табеле учета рабочего времени за сентябрь 2013 года не верно проставляются часы у работников работающий полный рабочий день. Проставляют 7,12 часы, следует проставлять 7,2 часа, так как часовая рабочая неделя составляет 36 часов для женщин.

· Неверно указываются количество рабочих часов у женщин, работающих на 0,5 ставки,  следует  указывать 3,6 часа, а в табеле  учета рабочего времени указывают 4 часа.

· В декабре 2013 года на основании приказа № 51/л от 20.12.2013г. воспитателю Тарасовой Т.Ф. был установлен персональный повышающий коэффициент (далее по тексту КПП) в размере 1, фактически начисляли КПП в размере 1,1, таким образом, излишне начисленная заработная плата составила 619,80 рублей.

5. МК ДОУ д/с "Золотой ключик"
· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 3, 4, 7, 11, 12, 13, 15, 16, 18 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 16) (устранено в ходе проверки).

· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).

· Допускаются исправления в табеле учета рабочего времени за апрель.

· В табеле учета рабочего времени за февраль 2013 года не указанно количество отработанных дней, часы.

· В табеле учета рабочего времени за февраль 2013 года не верно проставляются часы у работников работающий полный рабочий день. В табеле учета рабочего времени проставляют 7 часов, следует проставлять по  7,2 часа, так как часовая рабочая неделя у женщин составляет 36 часов.

· Сотрудники (женщины) работающие на 0,5 ставки должны табилироваться по 3,6 часа в день, фактически в табеле учета рабочего времени им проставляют 4 часа.

· Должности сотрудников указываемые в табелях учета рабочего времени не соответствуют наименованию должностей штатного расписания.

· В сентябре 2013 года помощнику воспитателя Незамиевой А.В. на основании приказа № 22/л от 23.09.2013г. была установлена стимулирующая выплата в размере 2,4 балла, на основании приказа № 21/л от 23.09.2013г. установлен КПП в размере 1. Однако заработная плата в сентябре 2013 года была начислена без учета стимулирующей выплаты и КПП, размер недоначисленной заработной платы составил 3475,22 рублей.
6. МК ДОУ д/с "Солнышко", Луговский

· В расходном кассовом ордере № 57 от 27.09.2013г. на сумму 22940 рублей отсутствует подпись и.о. заведующей.

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 3, 4, 9, 14, 15, 16, 17, 18, 21 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера (устранено в ходе проверки).

· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).

· В сентябре 2013 начислена заработная плата Коледенко Е.В. за повара 1 календарный день и за кух. работницу 0,5 ставки всего в размере 635,65 рублей, однако никаких данных об этом сотруднике в табеле учета рабочего времени не указано.

· Отсутствует приказ об установлении персонального повышающего коэффициента и о размере стимулирующей выплаты (баллы) за апрель.

· За апрель 2013 года Лысенко Н.И. (кастелянша – 0,5 ст., завхоз совместительство) без основательно (отсутствует приказ) начислялись стимулирующая надбавка 4 балла в сумме 174,82 рубля и персональный повышающий коэффициент 0,3 в сумме 84,88 рублей, итого необоснованно начислено 259,70 рублей.

7. МК ДОУ д/с "Ёлочка"
· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 4, 5, 6, 9, 12, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 28 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 9) (устранено в ходе проверки).

· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).
8. МК ДОУ д/с "Солнышко" Мусковит

· В нарушении п. 5.4. Положения 373-П в кассовой книги на листах № 4, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23 отсутствуют подписи кассира и главного бухгалтера.

· В кассовой книги за 2013 год дублируется номер листа (лист № 16) (устранено в ходе проверки).

· В нарушении п. 2.5. Положения 373-П в кассовой книги отсутствует заверительная надпись (устранено в ходе проверки).

· Отсутствует приказ об установлении стимулирующей выплаты за февраль и апрель 2013 года.

· В табеле учета рабочего времени за декабрь 2013 года не указано количество рабочих дней по графе сотрудника Воротниковой В.И. занимающей 0,25 ставки музыкального руководителя.
Предложения по проверке

1. Не допускать нарушений по ведению, оформлению авансовых отчетов, первичной документации;
2. Устранить нарушения выявленные в ходе проверки, в десяти дневный срок со дня подписания акта предоставить в Финансовое управление администрации Мамско-Чуйского района отчет об устранении недостатков.
Специалист 1 категории 
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